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Sie wollen sich für das Wohl von 43 000 Menschen einsetzen? Sie haben Lust, bei der viertgrössten Gemeinde
des Kantons Bern vielfältige Aufgaben eigenverantwortlich wahrzunehmen? Dann sind Sie bei uns richtig.
Willkommen bei der Gemeinde Köniz.
Die Gemeinde Köniz beschäftigt über 650 Mitarbeitende in 100 Berufen. Die Abteilung Soziales sucht Sie als
engagierte/n, kompetente/n und motivierte/n
Sachbearbeiter/in Intake (60 %)
Per 1. April 2022 oder nach Vereinbarung
Das bewirken Sie bei uns

In einem Team von vier Mitarbeitenden sind Sie erste Anlaufstelle für Personen, die sich zum Bezug von
Sozialhilfe anmelden.
Sie klären die örtliche und sachliche Zuständigkeit ab und fordern die Unterlagen zur Prüfung des
Leistungsanspruchs ein.
Sie stellen zusammen mit den Sozialarbeitenden des Intaketeams ein effizientes und kundenfreundliches
Aufnahmeverfahren in die Sozialhilfe sicher.
Nebst der Erstberatung der Antragsstellenden erledigen Sie unterschiedliche administrative Aufgaben.
Sie sind Ansprechperson für Anliegen, welche am Schalter oder telefonisch an die Sozialberatung
gerichtet werden.

So begeistern Sie uns

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung und Erfahrung in den Bereichen
Sozialversicherung und / oder Sozialhilfe.
Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung mit Klientenkontakt und lassen sich in hektischen, turbulenten
Situationen nicht aus der Ruhe bringen.
Sie zeichnet eine speditive und exakte Arbeitsweise, eine dienstleistungsorientierte Haltung und gute
Kommunikationsfähigkeiten (Wort und Schrift) aus.
Sie arbeiten gerne im Team und sind eine positive, aufgestellte und offene Persönlichkeit.

Als attraktive Arbeitgeberin begeistern wir Sie mit einer verantwortungsvollen Aufgabe am Puls des
gesellschaftlichen Lebens mit zeitgemässen Arbeitsplätzen, flexiblen Arbeitsmodellen, marktfähigen Vergütungen,
einer wertschätzenden und kollegialen Zusammenarbeit sowie der Chance, sich fachlich und persönlich
weiterzuentwickeln.
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung.
Zusätzliche Auskünfte erteilt Ihnen gerne Myriam Schweizer, Gruppenleiterin Intake, Tel. 031 970 97 32.
Besuchen Sie uns unter www.koeniz.ch.
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